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     CIRCOLARE n° 132     
      A. S. 2022/2023 

Ai Docenti 
Al DSGA 

Al Personale Ata 
Al sito web 

 

OGGETTO: Consigli di classe Scrutini finali 
        Collegio Docenti 
        Esami di Stato e impegni dei Docenti  

 
1. Consigli di classe Scrutini finali 

I Consigli di classe sono convocati in presenza, presso la sede di Siderno di via Turati, secondo il 
calendario allegato alla presente, per gli adempimenti di seguito indicati: 

1. Operazioni di scrutinio finale; 

2. Progetto Formativo Individuale (P.F.I.) classi I-II-III-IV-V; 

3. Certificazioni competenze classi II; 

4. Convocazione GLO per la verifica finale dei PEI; 

5. Eventuale compilazione dei PEI provvisori. 
 
Le riunioni saranno presiedute dal Dirigente scolastico o dal Coordinatore di classe a ciò delegato con la presente. I verbali 
saranno compilati personalizzando l’apposito modello presente su Spaggiari avendo cura di trattarne esaustivamente tutti i 
punti. 
 

 ADEMPIMENTI DI TUTTI I DOCENTI: 
 
Si raccomanda ad ogni docente la massima attenzione nel garantire la riservatezza delle informazioni relative alle operazioni 
di scrutinio ed il rispetto del segreto d’ufficio, richiamando in proposito la vigente normativa. 

 Ogni docente dovrà caricare sul registro elettronico i voti proposti, motivati sinteticamente sul Registro con giudizio 
riportato negli appositi spazi, e le assenze totali. 

 Condividere con i Docenti coordinatori sul registro elettronico, entro la data di ogni consiglio, la relazione finale e 
il programma svolto ( I-II-III-IV). 

 I docenti delle classi prime, seconde, terze, quarte e quinte avranno cura di compilare il format del progetto 
formativo individualizzato. 

 Classi seconde: Certificazione delle competenze 
 Classi quinte: si rinvia al documento del Consiglio di classe già elaborato e pubblicato.  

 
 ADEMPIMENTI DEI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE: 

  Proposta di voto del comportamento; a tal proposito si ricorda che la valutazione del comportamento sarà effettuata 
in base alla griglia di valutazione indicata nel PTOF 2022-2025, che tiene conto dei seguenti indicatori: 
1. Rispetto degli impegni scolastici;  
2. Frequenza regolare delle lezioni (escluse le assenze dovute a seri e giustificati motivi); 
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3. Puntualità e rispetto degli adempimenti (giustificazioni, ritardi, uscite anticipate) e cura del libretto personale;  
4. Rispetto di spazi e attrezzature comprese le regole sul non utilizzo del cellulare; 
5. Comportamento e linguaggio adeguati in classe e negli ambienti scolastici; 
6. Interesse, attenzione e partecipazione alle proposte didattiche relative alle attività, compresi recupero e 
approfondimenti; 
7. Interesse, attenzione e partecipazione alle proposte educative;  
8. Rispetto e collaborazione con insegnanti, personale e compagni. 

 La votazione finale del comportamento tiene conto anche di quanto stabilito nel Regolamento d'Istituto (artt. 23 e 
seguenti). 

 La valutazione dell’insegnamento di educazione civica verrà effettuata dal docente cui sono stati affidati compiti 
di coordinamento dell’educazione civica, sulla base dei voti acquisiti dai docenti del consiglio di classe all’esito 
dello svolgimento dell’UDA semestrale. 
 

Si ricorda che non è ammesso alla classe successiva, salvo diversa modulazione del PFI, lo studente che registra più 
di tre insufficienze (voto pari o inferiore a 4) ovvero tre insufficienze, di cui almeno una molto grave (voto inferiore 
a quattro).  
Nei confronti degli alunni che presentano una votazione inferiore a sei decimi in una o più discipline, il consiglio di classe 
sospende il giudizio e predispone una comunicazione alle famiglie in cui sono indicati, per ciascuna disciplina, gli obiettivi 
di apprendimento da conseguire e i contenuti da   consolidare. 
Nel caso in cui il voto di profitto dell’insegnamento trasversale di Educazione civica sia inferiore ai sei decimi, opera, in 
analogia con le altre discipline, l’istituto della sospensione del giudizio di cui all’art. 4, comma 6 del DPR n. 122 del 2009. 
L’accertamento del recupero delle carenze formative relativo all’Educazione civica è affidato, collegialmente, a tutti i 
docenti che hanno impartito l’insegnamento nella classe, secondo il progetto d’Istituto. 
Oltre alla citata comunicazione, la scuola informa la famiglia degli interventi programmati al fine di recuperare il debito 
formativo. La famiglia può anche non avvalersi delle attività di recupero organizzate dall’istituzione scolastica, fermo 
restando che lo studente deve sottoporsi alla verifica per l’accertamento del superamento o meno del predetto debito, nelle 
date calendarizzate dalla scuola. 
Per gli alunni con disabilità certificata, si procede alla valutazione sulla base del Piano Educativo Individualizzato. 
Per gli alunni con DSA certificati ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170, la valutazione degli apprendimenti è coerente 
con il Piano Didattico Personalizzato.  
Considerata la complessità e la delicatezza delle operazioni di scrutinio, si raccomanda ancora una volta ai Docenti la 
massima puntualità e l’attenta predisposizione di tutti gli atti relativi alle stesse. 
Rammento, infine, che, per quanto concerne le riunioni per scrutini finali, è prevista l’operatività dei Consigli 
perfetti e che eventuali assenze – dovute strettamente a motivi imprevisti di salute – saranno fiscalizzate nei modi 
previsti dalla Legge in tali evenienze. 
NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA 
Ai sensi della nota MI n. 699 del 06/05/2021, “Per procedere alla valutazione finale dello studente, le istituzioni scolastiche 
possono stabilire, per casi eccezionali, motivate e straordinarie deroghe rispetto al requisito di frequenza di cui all’articolo 
14, comma 7 del DPR n. 122del 2009.  
Le deroghe deliberate dal nostro Istituto sono le seguenti: 1) Assenze giustificate con certificato medico, certificato di 
ricovero ospedaliero, certificato medico specialistico, certificato per intervento chirurgico o certificato attestante la 
sottoposizione a terapia medica; 2) gravi problemi familiari opportunamente documentati; 3) pratica sportiva e/o agonistica. 
Per gli studenti non promossi, ai sensi dell'art. 6 c. 5 dell'O.M. 92/2007, la deliberazione del consiglio di classe sarà comunicata 
ai genitori dal coordinatore, che informerà le famiglie prima della pubblicazione dei risultati, tramite immediato 
fonogramma e successiva comunicazione scritta. 
 

2.  Collegio Docenti 
 

Il Collegio dei Docenti si riunirà Venerdì 16 Giugno 2023, alle ore 10.30 in modalità online su 
piattaforma Google Meet per procedere alla trattazione del seguente Ordine del Giorno: 

-   Autovalutazione; 
                  -   Ratifica risultati finali deliberati dai Consigli di Classe. 

 
3. Esami di Stato e impegni dei Docenti 

 
Le Commissioni per gli Esami di Stato si riuniranno, in seduta preliminare, presso la  sede di Siderno, via Turati,  alle ore 
8.30 di lunedì 19 Giugno 2023 come da O. M. n. 45 del 09/03/2023. 
Gli esami avranno inizio mercoledì 21Giugno 2023 alle ore 8.30. 
Rammento a tutti i docenti che coloro i quali non saranno impegnati in attività di esami saranno comunque in servizio, per  
 



 
attività di autoaggiornamento e/o aggiornamento/formazione e corsi di recupero fino al 30 Giugno p. v.; i docenti supplenti 
temporanei, in servizio fino al 9 Giugno, parteciperanno soltanto alle riunioni dei Consigli di Classe che si svolgeranno 
oltre tale data; non parteciperanno, invece, al Collegio dei Docenti. 
Si rammenta che:  
L’ammissione agli Esami sarà accompagnata da un motivato giudizio. 
Il Consiglio di classe valuterà la documentazione relativa ai crediti formativi. 
Ciascun docente proporrà un voto in decimi, comprensivo di tutti gli elementi previsti dai criteri di valutazione approvati. 
In caso di giudizi non condivisi all’unanimità si procederà a votazione per l’attribuzione del voto e/o l’ammissione 
all’esame, in base a quanto stabilito dalle norme vigenti in materia. 
Per l’area di indirizzo si terrà conto, nella valutazione, dell’eventuale connessione con l’Area Professionalizzante 
(P.C.T.O.). 
La documentazione relativa ai crediti formativi dovrà essere acquisita dal coordinatore di classe.  
 
Entro il 30 giugno dovranno essere consegnati all’Ufficio Protocollo della Segreteria: 

 relazione finale attività svolta da Docenti Funzioni Strumentali, Docenti con Incarichi aggiuntivi (coordinatori di 
classe, coordinatori Dipartimenti, Tutor PCTO, referenti commissioni, referenti Ed. Civica etc…), Docenti corsi 
extracurriculari/ampliamento offerta formativa (unitamente a relativo registro). 

 
I Coordinatori di classe e di Dipartimento consegneranno, entro il 30 giugno, i rispettivi registri dei verbali alla prof.ssa 
Carella. 

 
La domanda di ferie dovrà essere inviata sulla Mail scuola: rcrh080001@istruzione.it o brevi manu presso gli Uffici 
di Segreteria. 
Si allega il Calendario degli scrutini. 
  

 
 
                                                                                                       Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                     Prof.ssa Mariarosaria Russo 

      Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                                                                                                                    ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D. l.gs. n. 39/93 

 

 
 

Giorno/Ora 14.30 15.30 16.30 17.30      
Venerdì 
09/6/2023 

5A 5C 5F 5B      

Lunedì 
12/6/2023 

8.30 
5E 

9.30 
5D 

10.30 
4E 

  11.30 
4B 

 12.30 
4D 

14.30 
4C 

15.30 
4A 

     
16.30 

3E/ sala 

 
17.15 

3E/acc 
Martedì 
13/6/2023 

8.30 
2E 

9.30 
2D 

10.30 
2C 

11.30 
2B 

12.30 
  2A 

14.30 
1A 

15.30 
1B 

16.30 
1C 

 

Mercoledì 
14/6/2023 

8.30 

1D 

 

9.30 

1E 

10.30 

3C 

    
 11.30 

3D 
 

 
14.30 

3A 

 
15.30 

3B 

  
 

 

   Giovedì 
15/6/2023 

  8.30 

CORSO 

SERALE 

9.30 

SEDE 
CARCE
RARIA 

       

Venerdì 
16/6/2023 

Ore 10.30 

  Collegio 

       


