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Istituto Professionale di Stato per i Servizi Alberghieri

con Convitto annesso "Dea Persefone”

Sede Via I Maggio n. 88 - 89044 LOCRI (RC) Tel. 0964/390572
Cod. Mecc. RCRH080001 - C.F. 81000650804 - Sito: www.ipssalocri.edu.it
P.E.O. rcrh080001@istruzione.it - P.E.C. rcrh080001@pec.istruzione.it

CIRCOLARE N.72
Ai docenti dell’ I.P.S.S.A. Dea Persefone

di Locri
Al personale di segreteria
Al DSGA
Al sito web
Al R.E.
Agli atti
Oggetto: attivazione servizi digitali Spaggiari e switch off altre procedure.

Si porta a conoscenza delle SS.LL. che a far data dal 01 Febbraio 2024 tutte le richieste

(ferie/malattiee/permessi/cambi turno/etc) dovranno avvenire ESCLUSIVAMENTE attraverso i
servizi web Spaggiari seguendo il percorso di seguito dettagliato:

1. RE>ClasseViva >Menu docente> Isoft Personale 2.0

Vedere immagine sottostante

oo COMPETENZE

Gestione rubrica competenze

Rubrica competenze Rubrica centralizzata delle competenza per gli studenti AII;ItO
2., COORDINATORE  Coordinatore di classe ~
“‘ Coordinatore Strumenti del coordinatore di classe Q\IU{(;
2 o L pr—
‘?, RICHIESTE Richieste >
" Ferie/Assenze/Cambi Richieste Ferie/Malattie/Permessi/Cambi turno/Straordinari/Timbrature Aiuté
DOCUMENTIPF  Documenti Pl degli alunni
Gestione documenti PFI Gestisci i documenti del PFI per ogni alunno Aiuto
AppuicAzZIONI  Altre applicazioni Infoschool
Menu principale Accedi alle altre applicazioni Aiuto
siete in Classeviva > Menu docente
c LASSE /IVA Q Classeviva ' SegreteriaDigitale @ Isoft
Alunni 2.0 Consultazione Personale 2.0
E' un progetto PagoOnLine Cruscotto
Classeviva | miei documenti
Tuttinclasse Libro firma
Scuolattiva Documenti in entrata
Scrutinio 10 e Lode Documenti in uscita
Impostazioni Pubblica
Stampe

2
% Hai bisogno di aiuto?

Consulta Videotutorial e Faq

Richiedi assistenza


Protocollo N. 0000351/2024 del 17/01/2024


2. Selezionale il menu “Richieste”

Richieste (2]

Ferie/Assenze/Cambj Richieste Ferie/Malattie/Permessi/Cambi turno/Straordinari/Timbrature Aiuto

3. Cliccare sull’icona evidenziata dalla freccia per inoltrare una richiesta

Cerca... B

Richieste @ =}

Filtra per: Ordina per: Tipo: Operazioni:
Qualifica v Sede v ordina v v Vv
Tutti Dell'utente
D Data Persona Richiesta Durata Stato

4. Si apre la pagina “Richieste” che consente di effeVuare la richiesta
aVraverso il menu a tendina come visibile qui soVo

Inserisci richiesta

Nominativo | Massimo

Richiesta per ASSENZA FERIE PERMESSO  SOSTITUZIONE STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

i Scegi il ipo evento

ANNULLA (NSERISCI

Cliccare per aprire il menu a tendina



E’ quindi possibile selezionare la richiesta desiderata fra quelle offerte

Inserisci richiesta

Nominativo

Richiesta per ASSENZA PERMESSO  SC \E STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

| DIPENDENTE: RICHIESTA FERIE

Scegli il tipo Assenza
FERIE

s | insenser—

Una volta scelta la tipologia di richiesta & possibile impostare tutti gli altri
parametri (numero gg richiesti, data, motivo etc. )

Inserisci richiesta

| Massimo MURRUNI

ASSENZA FERIE PERMESSO  SOSTITUZIONE STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO PRESENZA

|| DIPENDENTE: RICHIESTA FERIE v |

Giormi di Ferie |ﬁT‘

Giomi di Ferie
AP

=T+

Giorni di

Festivita B |_m+‘

Domigiliato/a in | Seleziona il recapito di domidialio se diverso da residenza... ~ |

Motivazione Digitare qui la motivazione.

ownin— ] aeusa

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Mariarosaria RUSSO
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ex art. 3, c. 2 D. Lgsn. 39/1993




